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正版化相关－软件配置管理规定

为进一步加强软件配置管理工作，明确软件配置原则，规范软件

配置流程，制定本规定。

一、配置原则

1.软件配置遵循安全性、适用性、经济性和正版化的原则，不得

配置非正版软件。

2.使用的商业软件、OEM软件、免费软件均需纳入配置管理，

不得配置与工作无关的各类软件。

3.优先采用场地授权（许可）方式配置软件。

二、配置流程

1.软件需求（使用）单位、部门根据工作需要、教学需要，结合

学校现有软件资产情况，编制软件需求清单。

2.图文信息中心负责统计、汇总软件使用单位、部门报送的软件

需求清单，对经确认的软件，安排工作人员或指导教学场所所属（管

理）单位、部门进行相关软件的统一安装和配置。

3.软件需求（使用）单位、部门根据软件使用管理台账，梳理本

单位、部门软件需求与现有软件许可的差异，对确有使用需求的，按

学校相关规定申报采购。

4.软件采购合同要明确软件名称、版本、授权方式、许可数量、

使用年限、兼容性和售后服务等要求。

5.招标采购部门、资产管理部门做好软件采购相关资料管理工作，

重点是软件采购合同、软件授权证书、软件安装序列号等资料的管理

工作。

6.图文信息中心负责指导学校各单位、部门软件使用管理日常工

作。

7.学校采购的软件，因以下情况申请报废的，需经过资产管理部

门、图文信息中心鉴定，严格履行资产处置报批手续：

（1）已经达到规定的最低使用年限，且无法继续使用的。
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（2）未达到规定的最低使用年限，因技术进步等原因无法继续

使用的。

（3）未达到规定的最低使用年限，因计算机硬件报废，且无法

迁移到其他计算机上继续使用的。

8.图文信息中心协助资产管理部门在学校新采购软件、报废软件

和调整可使用免费软件清单后，更新《软件使用情况汇总表》。

四、附则

1.本规定经学校使用正版软件工作领导小组讨论通过，由学校使

用正版软件工作领导小组办公室负责解释。

2.本规定自印发之日起施行。
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